ESTADO DA PARAIBA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
NUCLEO DE LICITAGOES E CONTRATOS

DISPENSA DE LICITACAO N° 05/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0013/2026

TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia propde reunir todos 0s elementos técnicos necessarios e
suficientes objetivando a sele¢do da Proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica, visando a
contratacdo de empresa especializada para servi¢co de confec¢do de crachas personalizados, com fins
de uso pelos servidores dessa Casa Legislativa.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo de empresa para o fornecimento do material objeto desta contratacdo se faz
necesséria tendo em vista a necessidade de garantir a identificacdo adequada dos servidores da
Assembleia Legislativa da Paraiba, promovendo mais organizacdo e eficiéncia nas atividades
institucionais.

2.2 Considerando o ingresso continuo de novos servidores e a necessidade de reposicdo crachas
perdidos ou danificados, a aquisicdo pretendida revela-se imprescindivel para garantir o regular
funcionamento das atividades administrativas e legislativas, bem como o cumprimento das normas
internas de identificacdo e seguranca.

2.3 Diante do exposto, justifica-se a aquisicao de crachas de identificagdo, conforme modelo atualmente
adotado por esta Casa Legislativa, a fim de atender as demandas institucionais, assegurando eficiéncia,
seguranca e padronizagdo no ambito da Assembleia Legislativa do Estado da Paraiba.

3 — QUANTITATIVO E DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM QUANT. PRODUTO
CRACHA DE IDENTIFICACAO FUNCIONAL

INFORMACOES NECESSARIAS: Nome; Setor; Cargo; Matricula e Foto 3x4.
MEDIDAS: 8,5x5,5cm

01 1000 | Craché confeccionado em cartdo em PVC rigido; impresséo colorida de alta
definicao; acabamento resistente a umidade e a manuseio freqiiente, evitando
desbotamento e danos prematuros e cantos arredondados.

Devem acompanhar o cracha: Porta-crachd em policarbonato ou PVC
transparente e Cordao para fixacao, conforme modelo anexo atualmente
usado.

4 - MODALIDADE DA LICITACAO/FUNDAMENTO LEGAL
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4.1. Dispensa de Licitagdo, com fundamento no artigo 37, XXI da Constituicdo Federal; artigo 75, Il
da Lei Federal n°® 14.133/2021 e; Resolucao n°® 2080/2023 da Assembleia Legislativa da Paraiba.

5 - ESTIMATIVA DO PRECO DA AQUISICAO

5.1. Conforme pesquisas realizadas pelo setor de Compras da ALPB, na forma do art. 6° IV, da
Resolugdo n° 2080/2023 da Assembleia Legislativa da Paraiba, a aquisigdo pretendida possui um valor
total estimado correspondente a R$ 12.500,00 (Doze mil e quinhentos reais).

6 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
6.1. Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ).

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa ao domicilio ou
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

c¢) Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Nacional mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa
de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativa da Unido (CND) ou Certiddo Positiva
com Efeitos de Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributérios Federais e & Divida Ativa da Unido
(CPEND) - (certiddo expedida conjuntamente pela RFB e pela PGFN,referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU), inclusive os créditos tributarios relativos as
contribuicdes sociais previstas nas alineas "a", "b" e "c" do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n°
8.212/1991, as contribuicdes instituidas a titulo de substituicdo, e as contribuicdes devidas, por lei, a
terceiros, inclusive inscritas em DAU.

d) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) — Certificado de
Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal.

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certiddo de Tributos Estaduais) emitido pelo 6rgéo
competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa do proponente, na forma da Lei.

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (ISS), emitida pelo 6rgdo competente, da localidade
de domicilio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagdo
da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7 - PUBLICACAO DO CONTRATO

7.1. Conforme previsdo contida no art. 94, I, da Lei Federal n°® 14.133/2021, a divulgacdo no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) é condicdo indispensavel para a eficacia do
contrato/empenho e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da
data de sua assinatura.

7.1.1. Para a efetivagdo da publicacdo prevista no subitem acima, € imprescindivel que a contratada
possua, em até 48 (quarenta e oito horas) antes da assinatura do Instrumento Contratual, Cadastro no
SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, conforme IN n® 03/2018/SEGES, tendo
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em vista que a Assembleia Legislativa da Paraiba é Orgdo N&0-SISG aderente ao sistema
“compras.gov”’ do Governo Federal.

7.1.1.1. O contratado poderd realizar o Cadastro no SICAF acessando o link
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/sicaf-digital.

7.2. A habilitacdo dos fornecedores, de que trata o ITEM 6 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO,
também sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8 — DA GARANTIA DOS EQUIPAMENTOS

8.1. Os equipamentos deverdo ser novos e possuir a garantia minima de 12 (doze) meses, a partir do
recebimento definitivo, para protecdo contra defeitos, vicios ou imperfeicdes de transporte e fabricacéo
gue os tornem inutilizaveis ou diminuam-lhes a capacidade de funcionamento.

8.2. A garantia dar-se-a nos seguintes termos:

a) A empresa garantira os materiais por ela fabricados e/ou fornecidos, pelo periodo de 12 (doze) meses,
contada a partir do recebimento definitivo do objeto do contrato;

b) A garantia compreende a substituicdo de pecas e a méo de obra no reparo de defeitos de fabricagéo;
¢) Somente um técnico autorizado pela empresa Contratada estara habilitado a reparar defeitos cobertos
pela garantia, mediante a apresenta¢éo da nota fiscal pelo usuéario do produto.

8.3. Relativamente ao disposto aplica-se, subsidiariamente, no que couber a Lei n° 8.078/1990 — Cd4digo
de Defesa do Consumidor.

8.4. Caso seja necessaria a saida do equipamento para reparacdo em outro local, devera ser feita a
substituicdo por outro igual ou superior, no mesmo padrédo. Este produto devera ficar a disposi¢do da
Assembleia Legislativa do Estado da Paraiba até que o original venha a ser consertado.

8.5. Cada item adquirido devera vir acompanhado de certificado de garantia individual.

8.6. Durante o prazo de garantia, a empresa devera fornecer todos os esclarecimentos e as informagdes
técnicas que venham a ser solicitadas pela Assembleia Legislativa do Estado da Paraiba, sobre os
equipamentos adquiridos.

9 - PERIODICIDADE E LOCAIS DE ENTREGA

9.1. O prazo geral para a entrega dos produtos € de até 15 (quinze) dias Uteis, a partir da data da
ordem de fornecimento expedida pela Divisdo de Compras desta Casa Legislativa, e enviada
aContratadaatravés de protocolo. A entrega dos produtos serd realizada na Divisdo de Almoxarifado
da ALPB, situado a Praga Jodo Pessoa, n° 11, Centro — Jodo Pessoa/PB, nos seguintes hordrios:
segunda-feira, das 13:00h as 17:00h, de terca a quinta-feira, das 08:00h as 17:00h e na sexta-feira,
das 08:00h as 13:00h, e de acordo com a solicitacdo deste Poder.

10 - RECEBIMENTO

10.1. O recebimento e a aceitacdo dos produtos serdo baseados, no que couber pelas disposicdes
contidas no art. 140, Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, nas seguintes condi¢fes:


https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/sicaf-digital
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a) Provisoriamente, de forma sumaria, em até 05 (cinco) dias, pelo servidor da Divisdo de
Almoxarifado da ALPB, para efeito de posterior verificacdo da conformidade dos seus componentes e
especificacdes as deste Termo de Referéncia;

b) Definitivamente, pelo servidor da Secretaria de Administracdo e Recursos Humanos, em até 05
(cinco) dias, mediante a comprovacao do atendimento das exigéncias deste Termo de Referéncia

10.2. Cabera ao servidor responsavel pelo recebimento rejeitar os produtos, caso estes nao estejam de
acordo com as exigéncias e/ou caracteristicas descritas no Termo de Referéncia, bem como
determinar a sua substituicdo num prazo estabelecido de até 05 (cinco) dias corridos.

10.3. A conferéncia das especificacdes, quantidade, marca e qualidade dos produtos adjudicados,
devera ser feita na presenca de representantes da ALPB e da fornecedora, na ocasido da entrega. Se
a fornecedora ndo puder participar da conferéncia, assumira como verdadeira e, portanto,
inquestionavel, a apuracéo feita pela Assembleia Legislativa.

10.4. A empresa vencedora devera responsabilizar-se pela qualidade dos produtos fornecidos.

10.5. Os 6nus de corregdo de defeitos apresentados ou a substituicdo dos mesmos serdo suportados,
exclusivamente, pela vencedora.

11 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢fes constantes deste Termo de Referéncia e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obriga¢cbes a seguir dispostas:

a) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdadigo de Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

b) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

¢) Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, 0os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execuc¢do ou dos materiais empregados;

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execu¢do contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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f) Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

g) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagBes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

h) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execucéo do objeto contratual.

i) Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de terceiros.

J) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na presente Dispensa de Licitagao;

k) Guardar sigilo sobre todas as informag8es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

I) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n®
14.133, de 2021.

m) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do contratante.

12 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
12.1. S&o obrigacdes do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,

¢) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;

e) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
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f) Aplicar ao Contratado as sanc8es previstas na lei e desteTermo de Referéncia;

g) A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13 - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1.Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

13.1.1.Dar causa a inexecuc¢éo parcial do contrato;

13.1.2.Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3.Dar causa a inexecucdo total do contrato;
13.1.4.Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
13.1.5.Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.1.6.N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para acontratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7.Ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
13.1.8.Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou a execuc¢éo do contrato;
13.1.9.Praticar ato fraudulento na execuc¢édo do contrato;

13.1.10.Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.10.1.Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as condigcfes
de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
gualquer momento da contratacdo, mesmo apds 0 seu encerramento;

13.1.11.Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo;
13.1.12.Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

13.2.0 fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia;

b)Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor da fatura devida por dia de atraso no
fornecimento/prestacéo do servigo contratado;

c)Multa de 5% (cinco por cento) do valor da contratacdo pelo descumprimento de qualquer obrigacdo
contratual ou pela inexecuc¢éo parcial do Contrato;
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d) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de recusa injustificada da futura
contratada em entregar o objeto no prazo estipulado em sua proposta e nas condicBes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no Contrato,ouaindanocasodeatrasosuperior a30(trinta) dias;

e) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, por prazodeaté02(dois)anos;

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem osmotivos determinantes da punigédo ou até que seja promovida a sua reabilitagcdo perante a
Assembleia Legislativa,apos o ressarcimento dos prejuizos que a licitante vier a causar, decorrido o
prazo de sanc¢do aplicada com basenestaClausula.

13.3.Na aplicacao das sang¢fes serdo considerados:

13.3.1.A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.3.2.As peculiaridades do caso concreto;

13.3.3.As circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4.0s danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

13.3.5.A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes
dos 6rgédos de controle.

13.4.Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo & CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

13.5.A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito
procedimental previsto no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 — Das Infracdes e Sanc¢bes
Administrativas.

14 - PAGAMENTO

14.1. O prazo de pagamento ocorrera no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo
de cada solicitacdo, contados do aceite das Faturas / Notas Fiscais.

14.2. Os pagamentos somente serdo efetuados apds a comprovacao, pela Contratada, de que se
encontra regular com suas obrigacdes, mediante a apresentacao das CertidGes Negativas de Débito.

14.3. Ocorrendo erro no documento da cobrancga, este sera devolvido e o pagamento sera sustado, para
gue a contratada tome as medidas necessarias, passando 0 prazo para o pagamento a ser contado a

partir da data da reapresentacdo do mesmo.

14.4. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o Org&o, ao seu critério, podera devolvé-la,
para as devidas corre¢des, ou aceita-la.

14.5. Na hip6tese de devolucdo, a Nota Fiscal serd considerada como ndo apresentada, para fins de
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atendimento das condi¢ces contratuais.

14.6. Na pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual, o valor sera descontado da fatura ou créditos existentes em favor do fornecedor.

14.7. O 6rgdo ndo pagara, sem que tenha autorizacdo prévia e formal, nenhum compromisso que lhe
venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou néo instituicées financeiras.

14.8. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia de prazo
de pagamento pela Contratada, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

14.9. A Administracdo efetuara retencdo na fonte, dos tributos e contribuicbes sobre todos os
pagamentos devidos a Contratada.

15 - REAJUSTE

15.1. O preco desta aquisicdo manter-se-4 fixo na presente contratacéo, salvo dispositivo legal que de
outro modo discipline a matéria.

16 - FISCALIZACAO E GESTAO DA AQUISICAO

16.1. A gestdo da aquisi¢édo ficara a cargo do Nucleo de Licitag6es e Contratosdesta Casa Legislativa.
A fiscalizacdo ficard sob responsabilidade do senhor Alvaro Dantas Wanderley, Secretario de
Administracdo e Recursos Humanos.

17 — DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. Integram o presente Termo de Referéncia, independentemente de qualquer transcrigdo, o Anexo |
(Modelo da Proposta de Precos).

Jodo Pessoa/PB, 21 de janeiro de 2026.

Renato Caldas Lins Junior
Supervisor do Nucleo de LicitagGes e Contratos
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 05/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0013/2026

ANEXO |
MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS
A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DA PARAIBA
Proposta que faz a empresa , para atendimento do objeto destinado a Assembleia

Legislativa da Paraiba, em conformidade com as especificacdes contidas no Termo de Referéncia da
Dispensa de Licitagdo n° 05/2026, autorizado pelo Processo Administrativo n® 0013/2026.

Para tanto, oferecemos a este Poder Legislativo o preco para os itens abaixo relacionados, observadas
as exigéncias e especificacdes de que tratam o TERMO DE REFERENCIA:

ITEM | UNID | QTD ESPECIFICACAODO PRODUTO MARCA | V.UNIT | V. TOTAL

VALOR TOTAL: R$ ( )

A validade da presente proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data do envio para o e-
mail setordecomprasalpb@al.pb.leg.br, pertencente ao setor de compras da Assembleia Legislativa da
Paraiba, observado o disposto no Art. 90, § 3° da Lei Federal n® 14.133/2021.

Os precos ofertados ja incluem a entrega e retirada dos itens no local determinado.

Informamos, por oportuno, que no preco estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos para o
perfeito fornecimento do objeto, inclusive os encargos da legislacdo social, trabalhista, previdenciéria,
tributéria, englobando tudo o que for necessario para a execucao total e completa do objeto licitado,
conforme especificagbes constantes no Termo de Referéncia.

Os dados da nossa empresa sao:

a) Razao Social:

b) CNPJ:

¢) Inscricdo Estadual/Municipal:

d) Endereco:

e) Fone/e-mail:



ESTADO DA PARAIBA
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
NUCLEO DE LICITAGOES E CONTRATOS

f) Cidade/Estado/CEP:
g) Banco/Agéncia/Conta Corrente:

Declaramos, para todos os fins, que o fornecimento do objeto se dara de acordo com as especificagcoes
definidas nesta proposta e respeitando o estabelecido no Termo de Referéncia.

Jodo Pessoa, de de 2024.

Assinatura e numero da identidade e/ou CPF do representante legal da empresa



